3. SZAMU FUGGELEK

A LEPSENYI PETOFI SANDOR MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZATA

1. Beiratkozas

A konyvtar szolgaltatasait minden érdekléd6- magyar és kilfoldi- allampolgar igénybe
veheti, aki személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a koényvtarhasznalati
szabalyokat elfogadja és betartja a belépési nyilatkozatban foglaltakat, amire
alairasaval kotelezettséget vallal. A konyvtar csak az ezutan kapott olvasojeggyel
latogathato.

A konywvtarhasznalok beiratkozasi dij befizetése nélkul jogosultak a dokumentum
helyben hasznalatara, az allomanyfeltaré6 eszkézok (kataldgusok) hasznalatara, a
koényvtarrél és a kényvtari rendszerrdl tajékoztaté informacidkra, valamint a telehaz
szolgaltatasaira (fax, fénymasolas, nyomtatas, szamitégép hasznalata, Internet). A
kdnyvtar tovabbi szolgaltatasainak hasznalataért beiratkozasi dijat kell fizetni.

A konyvtarhasznalonak- a vonatkozé toérvény szerint- a kbvetkezé személyes adatait
kell k6zbInie, igazolnia: név, anyja neve, szlletési helye és ideje. A telefonszamot-
amennyiben rendelkezik vele az olvas6- a koényvtarkézi koélcsénzésrél vald
tajékoztatas, illetve egyéb koényvtari szolgaltatasok igénybevétele esetén célszerl
megadni. Ezeken felll kérjik beiratkozni szandékozd olvasodinkat, hogy Onként
sziveskedjenek k6zoIni munkahelylk nevét, foglalkozasukat, illetve végzettségiket
statisztikai elemzések érdekében.

A konyvtarhasznalérol felvett adatok kizarélag nyilvantartasok, statisztikak, valamint
kdnyvtari beszamolok készitésére hasznalhatoak fel. Nyilvanossagra nem hozhatok,
harmadik félnek nem adhatdk ki az adatok az olvasé beleegyezése nélkiil.

A konyvtarhasznald adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni. Amennyiben allandé
és ideiglenes cime is van, meg kell neveznie a levelezési cimét. A valtozasok
kdzlésének elmulasztasabdl eredd koéltség a kdnyvtarhasznalét terheli.

A beiratkozas egy évre sz6l. Nem kell beiratkozasi dijat fizetnilik a 16 éven aluliaknak,
a pedagogusoknak, kézgyljteményi és kézmlivelédési dolgozdknak, valamint a 70
éven felllieknek. Az olvaso6jegy masnak at nem adhatod, az esetleg ebbdl szarmazé
visszaélések kovetkeztében keletkezett karok a tulajdonost terhelik. Elvesztésiiket be
kell jelenteni.

A konyvtar az 6nall6é jévedelemmel nem rendelkezoktdl kezes kotelezettségvallalast
kérheti, ahol a kezes a nyilatkozat aldirasaval vallalia a beiratkozéval szembeni
konyvtari kovetelések teljesitését, ha azokat a beiratkozd nem teljesiti. Nem
szikséges jotalld a 2. bekezdésben felsorolt szolgaltatasok igénybevételénél. A
jotallas visszavonasig érvényes, illetve megsziinik, ha a beiratkoz6 jévedelemmel
rendelkezik, és azt bejelenti.



Be kell iratkoznia annak, aki a dokumentumokat kdlcsénézni szandékozik, a
szamitogepes adatbazisokat hasznal, valamint szakirodalmi tajékoztatét kér.

Felnéttek és gyermekek a Lepsény, Vasut Ut 11. szam alatti épliletben iratkozhatnak
be. Tanulok esetében sziil6i jotalld nyilatkozatra van szilkség.

A beiratkozasi dij egy naptari évre:

Y

A munkaviszonyban alléknak, vagy egyéb jovedelemmel rendelkezéknek: 500,-
Ft

16 éven fellili tanuldknak, felséoktatasi intézmények hallgatéinak: 250, - Ft
Gyesen, gyeden |lévoknek, sorkatonaknak, munkanélkiilieknek: 250, - Ft
Pedagbégusoknak, 16 éven aluliaknak és 70 éven feliilieknek nem kell
beiratkozasi dijat fizetni

Hangzo CD- t és videofelvételt kdlcsonzéknek az éves beiratkozasi dijon
feliil: 200, - Ft

» CD- ROM- t kélcs6nzéknek, az éves beiratkozasi dijon feliil: 300, - Ft

V VVYV

A kolcsonzési hataridd utan visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni,
és meg kell tériteni a felszdlitasok kiklldésének postai kéltségét is.

Késedelem esetén a kdnyvtar felszolitasokat (1, 2. és 3. fokozatu felszdlitasok, majd
ennek sikertelensége esetén 1 honap utan tértivevényes felszolitast kiild. A kényvtar
koveteléset kozjegyz6 altal kuldott fizetési meghagyas atjan érvényesitheti, illetve
végrehajtasi eljaras meginditasat kérheti. A kéltségek a kdlcsénzét terhelik. Onallo
keresettel nem rendelkez6k esetében a felszélitdsokat a kezes kapja és a végrehajtast
is vele szemben inditja meg a konyvtar.

1.felszolitast kap az olvasé, ha a kélcsdénzési hataridé letelte utan 1 hénappal nem
hozta vissza a kikdlcsénzott dokumentumot. Amennyiben a kézbesitést kovetd 1
honap alatt sem hozta vissza a dokumentumot, abban az esetben kertil kikiildésre a
2. felszdlitas. Ha az olvasé ezt kdvetéen sem hozta vissza a kikolcsdnzott
dokumentumot, akkor keril kikildésre 1 hénap mulva a 3. felszdlitds. Abban az
esetben, ha az olvasé a 3 kikuldott felszolitds hatasara sem szolgaltatja vissza az
altala kikdlcso6nzott dokumentumot, akkor kapja meg a tértivevényes felszélitast.

Az 1. felszdlitas dija 150, - Ft, a 2. felszolitasé 250, - Ft, a 3. felszolitasé pedig 350, -
Ft. A tertivevényes felszélitas dija a mindenkori postai dijszabas alapjan kertil
megallapitasra.

A konyvtarhasznalé kételes a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni.
Amennyiben megsérl, vagy elveszti azokat, a kényvtar a dokumentum gyiijteményi
értekének megtéritését kéri. A karokozo, késedelmes konyvtarhasznald, aki a



megadott hataridéig tartozasat nem rendezi, a kényvtar szolgaltatasait nem veheti
igénybe.

A koényvtar hasznalata soran kérjuk olvaséinkat, hogy ugyeljenek a csendre, biztositva
a nyugodt tanulast. Ittas személy az intézményben nem tart6zkodhat. Azokat, akik
k6zb6sségellenes magatartassal zavarjak a konyvtarhasznaldkat, a konyvtari munkat,
valamint szandékosan kart okoznak a gylijteményben (vagy arra kisérletet tesznek),
az intézmény kizarhatja hasznal6i kérébdl.

A konyvtarhasznalé jogosult- széban vagy irasban- a konyvtar szolgaltatasaival
Osszefliggd kérdéseket, észrevételeket, javaslatokat tenni. Az Olvasoéi vélemények
fuzetbe irt feljegyzésekre az intézmény koteles meghatarozott idén belil irasban
valaszolni. A kdnyvtarhasznalé kezdeményezheti a kdnyvtarhasznalati szabalyzat
modositasat is.

A beiratkozashoz szilkséges dokumentumok: felnéttek esetén lakcimkartya és
személyi igazolvany, gyermekek esetén a sziild / gondvisel6 alairasa, beleegyezése
szlukséges.

A kényvtari beiratkozas alkalmabdl minden egyes konyvtari tag részére kitdltésre kertl
egy torzslap, melyen az olvas6 személyes adatai szerepelnek, illetve a késébbiekben
ez, mint kélcsdnzé tasak is szolgal. Ot évig van hasznalatban a térzslap. A beiratkozast
kovetéen az olvasé egy 2 lapos olvasdjegyet kap, melyet kdlcsénzéskor magaval
visz. Ezen az olvas6é neve, lakcime szerepel, illetve a kdnyvtari nyitva tartas. Az
olvaséjegyben mindig a visszavétel datum kerul bejegyzésre.

A beiratkozott olvasdk a Beiratkozasi Napléban kerlinek regisztralasra. A napléban
folyamatos sorszamozas mellett kertilnek felvitelre az egyes olvasok, akik allandé
torzsszammal rendelkeznek. A beiratkozasi napléban az olvasék felvitele minden
évben Ujra kezdédik az 1. sorszamtol.

A konyvtari tagsag egy évre szdl, azaz a befizetés napjatél szamitott egy évig
érvényes

2. A konyvtarhasznalati jogok felfiiggesztése

Felfuggesztésre kerul az az olvasd, aki a kényvtarhasznalat feltételeit, szabalyait
megseérti, illetve a kdnyvtari allomanyt, a szamitégépes parkot szandékosan rongalja,
vagy rongalasra biztat.

3. Konyvtari elérhetéségek
Az intézmény az alabbi médokon érheté el:
Személyesen: 8132. Lepsény, Vasut utca 11.
Mobil: 06/ 70/ 335-9036
email: lepseny@gmail.com
www.lepsenyikonyvtar.hu




4. Nyitvatartasi idé

Hétfé: 10.00-18.00
Kedd: 08.00-16.00
Szerda: 10.00-18.00
Csutortok: 08.00-16.00
Péntek: 10.00-18.00
Szombat: Zarva
Vasarnap: Zarva

5. Altalanos szolgaltatasok

A konyvtarhasznalok beiratkozasi dij befizetése nélkil jogosultak a dokumentum
helyben hasznalatara, az allomanyfeltaré eszk6zok (katalégusok) hasznalatara, a
kényvtarr6l és a kényvtari rendszerrél tajékoztatd informacidkra, valamint a telehaz
szolgaltatasaira (fax, fénymasolas, nyomtatas, szamitogép hasznalata, Internet). A
konyvtar tovabbi szolgaltatasainak hasznalataért beiratkozasi dijat kell fizetni.

A fébb szolgaltatasok a kévetkezdk:

Kényvtari dokumentumok helyben hasznalata
Katalégushasznalat

Felvilagositas, konyvajanlas, tajékoztatas.
Masolat készitése.

Fax kuldése és fogadasa.

Szamitogépes szolgaltatasok.

Szkennelés

Szbvegszerkesztés- és gépelés

Tajékoztatas

Do O . o

6. Téritéses szolgaltatasok

A konyvtar az alabbi téritéses szolgaltatasokat nyijtja:

1.KOnyvtarkozi kolcsdnzés (csak a visszakiildés koltségét kell téritenie az
olvasénak)

2.Masolatkészités, masolat szolgaltatas

3.Telehaz szolgaltatasok

4 Irodalomkutatas

Telehaz szolgaltatasi dijak 2024. 01.01-t4l:
Internet alapdij: 50, - Ft (nem volt alapdij)

Internetezés: 180, - Ft / éra, 3,- Ft/ perc; (120,- Ft/ 6ra ; 2,- Ft / perc)



Nyomtatas, fénymasolas (normal széveg): 50, - Ft / A/4 oldal ; (20, - Ft/ A/4)

Nyomtatas, fénymasolas, kép (teljes lefedettség esetén): 600,- Ft / A/4 oldal ; (400,-
Ft/ A/4)

Nyomtatas (repiléjegy, kilénféle belépdk- szoveg + kép) 150, - Ft / A/4 oldal
Szkennelés: 100, - Ft / darab ; (50,- Ft/ db)

Szbveggépelés, szovegszerkesztés: 300,- Ft / A/4 oldal ; (100,- Ft / A/4)
Kézremiikédés hivatalos tgyintézésben (kivéve a MIA KIOSZK): 1500,- Ft / alkalom

Onéletrajz készitése: 300,- Ft

7. Kolcsonzés

Kodlcsonzésre csak az a személy jogosult, aki érvényes konyvtari tagsaggal bir, illetve
a tagsagi dijat befizette.

Kolcsonzési hataridok a kiilonb6zé dokumentum tipusoknal:

Konyv: egy alkalommal felnéttek 8, gyermekek 3 db.
Kdlcsdénzési hataridé: 1 hdnap

Koélcsonozheto folyoirat: 10 db

Kdlcsdnzési hataridé: 1 hénap

CD: 2db

Koélcsénzési hataridé: 1 hét

CD-ROM: 2 db

Kolcsdnzési hataridé: 3 nap

Videokazetta, DVD- lemez: 2 db

Kolcsonzési hataridd: 1 hét

8. Konyvtarkozi kolcsonzés

Konyvtarkozi kdlcsénzésre szintén csak az érvényes konyvtari tagsaggal biré személy
jogosult, aki befizette az adott évre a megfelel6 6sszegl beiratkozasi dijat.



Konyvtarkozi kélcsonzés ingyenes szolgaltatas, csak a visszakiildés koltségeit kell az
olvasénak téritenie.

Amennyiben a konyvtarkozi kdlcsonzés formajaban kikdlcsénzott dokumentumot az
olvasé elveszti, illetve megrongalja, abban az esetben a killdé koényvtar
konyvtarhasznalati szabalyzataban foglaltak szerint kell az olvasénak rendeznie az
elveszett, vagy megrongalt dokumentum arat.

9. Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata beiratkozasi dijtél fiiggetlentil
mindenkinek a rendelkezésére all. Helyben hasznalat esetén tgyelni kell a kdnyvtari
rendre, illetve a megfelel6 visszaosztasra.

10. Szankciok (késedelem, lopas, felszdlitas, rongalas)
Késedelmi dij:

1. felszdlitas esetén: 150, - Ft alapdij + dokumentumtipusok szerinti darabszam
(lasd alabbiak szerint)

2. felszolitas esetén: 250, - Ft alapdij + dokumentumtipusok szerinti darabszam
(lasd alabbiak szerint)

3. felszoélitas esetén: 350, - Ft alapdij + dokumentumtipusok szerinti darabszam
(lasd alabbiak szerint)

Kbényvek esetén: 30, - Ft/ db
Videokazettak utan naponta és kazettanként: 20,-Ft
VHS, CD, DVD, CD-ROM-ok, periédikak utan: 50,-Ft / db

Elveszett dokumentum esetén elsésorban a dokumentum egy masik, ugyanazon
kiadasu példanyat kell az olvasénak beszereznie, ha ez nem sikeriil, a kdnyvtar a
dokumentum gy(jteményi értékét, illetve masolatat kéri, amely a dokumentum eredeti
aranak tébbszorose is lehet.

11. Konyvtari technikai eszkozok hasznalata




A konyvtar a kdnyvtari szolgaltatasok mellett DJP Pontként is szolgaltat, amely altal a
technikai eszk6zoket hasznalni lehet.

A technikai eszkézOk hasznalata téritési dijat von maga utan, mely a 7. pontban
részletezve van részletezve.

A szamitogépes hardvereket csak az azt kezelni tudé személyek hasznalhatjak, illetve
kérhetik az intézmény dolgozéinak a segitségét. Amennyiben a konyvtar vezetéje
meggy6zodott réla, hogy az illetd személy nem tudja kezelni a hardver és szoftver
eszkOzoket, abban az esetben segitséget nyujt az illeté felhasznalénak. A konyvtar
vezetdje felhivja a figyelmét az ilyen felhasznaloknak, hogy lehetéségiik van ingyenes
hasznal6 képzés igénybevételére.

A hardver eszkdzoket mindenki a maga felelésségére hasznalhatja, és esetleges
rongalas esetén koteles az ott okozott kart az intézménynek megtériteni.

Lepsény, 2023. december 18.

g 526 L\_/
Suté Krisztina

intézmény vezetd



