A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI

1. Beiratkozas

A kdnyvtar szolgaltatasait minden érdeki6d6- magyar és kilféldi- dllampolgér igénybe veheti,
aki személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a kdnyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja
és betartja a belépési nyilatkozatban foglaltakat, amire aldirasaval kotelezettséget vallal. A
kdnyvtar csak az ezutdn kapott olvaséjeggyel latogathaté.

A konyvtarhasznalok beiratkozasi dij befizetése nélkiil jogosultak a dokumentum helyben
térténd haszndlatara, az dllomanyfeltaré eszkozok (katalégusok) haszndlatara, a kényvtarrdl
és a konyvtéri rendszerrél tajékoztatéd informdcidkra, valamint a telehaz szolgéltatésaira (fax,
fénymdsolds, nyomtatds, szamitégép haszndlata, Internet). A konyvtar tovabbi
szolgéltatasainak hasznalataért beiratkozasi dijat kell fizetni.

A kﬁnmérhasinélénak- a vonatkoz6 térvény szerint- a kdvetkez§ személyes adatait kell
kozolnie, igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje. A telefonszamot- amennyiben
rendelkezik vele az olvasé- a kdnyvtarkozi kélcsénzésrél valé tajékoztatds, illetve egyéb
konyvtari szolgaltatasok igénybevétele esetén célszeri megadni. Ezeken fellll kérjik
beiratkozni szandékoz6 olvaséinkat, hogy 6nként sziveskedjenek kézdini munkahelyiik nevét,
foglalkozasukat, illetve végzettségiiket statisztikai elemzések érdekében.

A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag nyilvantartasok, statisztikak, valamint
konyvtari beszamoldk készitésére haszndlhatéak fel. Nyilvanossdgra nem hozhatéak,
harmadik félnek nem adhaték ki az adatok, az olvasé beleegyezése nélkill.

A kdnyvtarhaszndlé adatainak megvéltozdsat koteles bejelenteni. Amennyiben allandé és
ideiglenes cime is van, meg kell neveznie a levelezési cimét. A véltozdsok kdzlésének
elmulasztasabol eredd koltség a kdnyvtarhasznalét terheli.

A beiratkozas egy évre sz6l. Nem kell beiratkozdsi dijat fizetniiik a 16 éven aluliaknak, a
pedagdgusoknak, koézgydjteményi és kdzmdvel6dési dolgozéknak, valamint a 70 éven
feliilieknek. Az olvaséjegy masnak at nem adhaté, az esetleg ebbfl szarmazé visszaélések
kévetkeztében keletkezett karok a tulajdonost terhelik. Elvesztésiiket be kell jelenteni.

A kényvtar az 6ndllé jovedelemmel nem rendelkezbkt6l kezes kételezettségvallaldsat
kérheti, ahol a kezes a nyilatkozat aldirasaval vallalja a beiratkozéval szembeni kényvtari
kovetelések teljesitését, ha azokat a beiratkozé nem teljesiti. Nem sziikséges kezes a 2.
bekezdésben felsorolt szolgaltatasok igénybevételénél. A kotelezettségvallalds visszavonasig
érvényes, illetve megszinik, ha a beiratkozé jovedelemmel rendelkezik, és azt bejelenti.



A latogatok téritésmentesen jogosultak a dokumentumok helyben haszndlatra, az

dllomanyfeltaré eszk6z6k haszndlatdra, a kdnyvtarrdl és a kdnyvtari rendszerrdl tajékoztatd
informacidkra.

Be kell iratkoznia annak, aki a dokumentumokat kélcsndzni szandékozik, a szdmitégépes
adatbazisokat haszndlja, valamint szakirodalmi tajékoztatét kér.

Felnbttek és gyermekek a Lepsény, Vasit Ut 11. szdm alatti kdnyvtar épiiletben
iratkozhatnak be. Tanuldék esetében sziil6i j6tallé nyilatkozatra van szilkség.

A beiratkozési d naptari évre:

A munkaviszonyban ali6knak, vagy egyéb jovedelemmel rendelkez6knek: 500,- Ft

16 éven feliili tanuldknak, felsSoktatasi intézmények hallgatéinak: 250, - Ft

Gyesen, gyeden lévSknek, sorkatondknak, munkanélkilieknek: 250, - Ft
Pedagégusoknak, 16 éven aluliaknak és 70 éven feliilieknek nem kell beiratkozdsi
dijat fizetni

Hangz6 CD- t és videofelvételt kdlcsonz6knek az éves beiratkozdsi dijon felill: 200, -
Ft

» CD- ROM- t kdlcsonzdknek, az éves beiratkozasi dijon felill: 300, - Ft
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A kolcsénzési hataridé utan visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni, és
meg kell tériteni a felszolitasok kikildésének postai kéltségét is.

Késedelem esetén a kdnyvtar felszélitdsokat, révid tiirelmi id6 utan tértivevényes felsz6litast
kiild, majd kovetelését polgari peres eljards Gtjan érvényesiti, illetve végrehajtasi eljaras
meginditasat kéri. A peres végrehajtasi kdltségek a kdlcsonz6t terhelik. Ondllé keresettel
nem rendelkez6k esetében a felszélitasokat a kezes kapja és a végrehaijtast is vele szemben
inditja meg a konyvtar.

A konyvtarhasznélo koteles a kdnyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. Amennyiben
megsériil, vagy elveszti azokat, a konyvtir a dokumentum gydjteményi értékének
megtéritését kéri. A karokozd, késedelmes kdnyvtdrhasznalé, aki a megadott hatéridbig
tartozasat nem rendezi, a kdnyvtér szolgaltatasait nem veheti igénybe.

A kdnyvtdr haszndlata soran kérjik olvaséinkat, hogy ligyeljenek a csendre, biztositva a
nyugodt tanuldst. Ittas személy az intézményben nem tartézkodhat. Azokat, akik
kbzbsségellenes magatartassal zavarjak a kényvtarhaszndlékat, a kényvtari munkat, valamint

szdndékosan kart okoznak a gydjteményben (vagy arra kisérletet tesznek), az intézmény
kizarhatja hasznaloi korébél.

A kényvtarhasznalé jogosult- széban vagy irasban- a kényvtar szolgéltatsaival 6sszefiiggé
kérdéseket, észrevételeket, javaslatokat tenni. Az Olvaséi vélemények fiizetbe irt



fellegyzésekre az intézmény koteles meghatdrozott idén belil irdsban valaszolni. A
kényvtarhasznalé kezdeményezheti a kdnyvtarhasznalati szabélyzat médositasat is.

A beiratkozashoz szilkséges dokumentumok: feinttek esetén lakcimkartya és személyi
igazolvany, gyermekek esetén a sziil§ / gondvisel6 aldirasa, beleegyezése sziikséges.

A kényvtéri beiratkozas alkalmdbél minden egyes kényvtari tag részére kitdltésre keriil egy
torzslap, melyen az olvasé személyes adatai szerepelnek, illetve a késébbiekben ez, mint
kdlcsénzb tasak is szolgdl. Ot évig van hasznélatban a torzslap. A beiratkozast kdveten az
olvasé egy 2 lapos olvasdjegyet kap, melyet kdlcsdnzéskor magdval visz. Ezen az olvasé
neve, lakcime szerepel, illetve a konyvtari nyitva tartds. Az olvasdjegyben mindig a
visszavétel datum keriil bejegyzésre.

A beiratkozott olvasék a Beiratkozdsi Napldban kerillnek regisztralasra. A napléban
folyamatos sorszdmozds mellett keriiinek felvitelre az egyes olvasék, akik allandé
torzsszammal rendelkeznek. A beiratkozasi napléban az olvasék felvitele minden évben ujra
kezd&dik az 1. sorszamtél.

A kényvtari tagsag egy évre szdl, azaz a befizetés napjatél szamitott egy évig érvényes

2. A kdnyvtérhaszndlati jogok felfiiggesztése

Felfiiggesztésre keriil az az olvasé, aki a kdnyvtdrhasznélat feltételeit, szabélyait megsérti,

illetve a kényvtari dllomanyt, a szamitégépes parkot szandékosan rongélja, vagy rongélasra
biztat.

3. Altaldnos szolgéltatisok

A kényvtarhasznalok beiratkozasi dij befizetése nélkiil jogosultak a dokumentum helyben
hasznélatdra, az allomanyfeltaré eszkdzok (katalégusok) haszndlatdra, a kdnyvtarrél és a
kényvtari rendszerrSl tijékoztaté informacidkra, valamint a telehdz szolgéltatdsaira (fax,
fénymésolds, nyomtatds, szamitégép hasznilata, Internet). A kényvtar tovabbi
szolgéltatasainak hasznéalataért beiratkozasi dijat kell fizetni.

A f6bb szolgéltatasok a kdvetkezbk:

Kényvtari dokumentumok helyben hasznélata
Katalégushasznalat

Felvilagositas, kényvajanlas, tajékoztatas.
Maésolat készitése.

Fax kiildése és fogadasa.

Szamitogépes szolgaltatasok.

Szkennelés

Szdvegszerkesztés- és gépelés
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4. Téritéses szolgdltatasok

A kényvtér az alabbi téritéses szolgdltatasokat nyujtja:

1.Kényvtarkozi kdlcsonzés
2.Masolatkészités, masolat szolgaltatas
3.Telehaz szolgaltatasok
4.Irodalomkutatas

5.Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas

Telehdz szolgdltatasi dijak

internet alapdij: 50, - Ft
kényvtartagoknak: 120, - Ft / éra
nem kdnyvtartagoknak és felszdlitott olvaséknak: 180, - Ft / éra

Szamitégép haszndlat 120, - Ft / 6ra egységesen mindenkinek (Word, Excell stb.)

Nyomtatas szoveg esetén: 20, - Ft / A4 kdnyvtari tagoknak
30, - Ft / A 4 nem kdnyvtari tagoknak

szines szbveg esetén: 30, - Ft / A4 kényvtari tagoknak
50, - Ft / A4 nem kdnyvtari tagoknak

normal kép (igazolvanykép) esetén: 30, - Ft
kdnyvtari tagoknak

50, - Ft nem kdnyvtari tagoknak

illetve lefedettségtél figgden: 400,- Ft / A4 —es oldal
nem kdnyvtari tagoknak: 520, - Ft / Ad-es oldal

Fénymdsolas kényvtartagoknak: 15, - Ft / A4-es oldal

nem kdnyvtari tagoknak: 20, - Ft / A4- es oldal
Szkennelés kényvtari tagoknak: 50, - Ft / oldal

nem kdnyvtari tagoknak: 70, - Ft / oldal
Szbveggépelés, kényvtartagoknak: 100, - Ft / A 4- es oldal
szerkesztés nem konyvtari tagoknak: 130, - Ft/ A4-es oldal
Fax kényvtari tagoknak: 175, - Ft / oldal

nem kényvtari tagoknak: 225, - Ft / oldal
kiilféldre: 325, - Ft / oldal kényvtartagoknak
nem kényvtari tagoknak: 425, - Ft / oldal



5. Kolcsonzés

Kdlcsdnzésre csak az a személy jogosult, aki érvényes kdnyvtari tagsdggal bir, illetve a tagsag
dijat befizette.

Klcsdnzési hatariddk a killénbdz8 dokumentum tipusoknal:

Konyv: egy alkalommal felnéttek 8, gyermekek 3 db.

Kélcsonzési hatarid6: 1 hénap

Kblcsondzhetd folyéirat: 10 db
Kdlcsonzési hatéridd: 1 hénap
CD: 2db

Kolcsonzési hatarid6: 1 hét

CD-ROM: 2 db

Kolcsonzési hatarid6: 3 nap

Videokazetta, DVD- lemez: 2 db

Kolcsdnzési hatarids: 1 hét

6. Konyvtarkozi kdlcsdnzés

Konyvtarkozi kolcsdnzésre szintén csak az érvényes kényvtari tagsaggal biré személy
jogosult, aki befizette az adott évre a megfelel6 Gsszegd beiratkozasi dijat.

Kényvtarkozi kdlcsdnzés esetén kért dokumentumért, ha a kiildd konyvtar téritést kér, annak
dsszegét is az olvasonak kell megtériteni (postakéltség oda- vissza).

Amennyiben a kdnyvtarkdzi kélcsonzés formajban kikdlcsdnzott dokumentumot az olvasé
elveszti, illetve megrongilia, abban az esetben a kiild§ kdnyvtar konyvtarhasznalati
szabalyzataban foglaltak szerint kell az olvasénak rendeznie az elveszett, vagy megrongalt
dokumentum arat!



7. Konyvtari dokumentumok helyben hasznélata

A Konyvtari dokumentumok helyben hasznélata beiratkozasi dijtél figgetlenil mindenkinek

a rendelkezésére ill. Helyben haszndlat esetén ligyelni kell a kdnyvtari rendre, illetve a
megfelelS visszaosztasra.

8. Szankcidk (késedelem, lopds, felszélitds, rongélés)

Késedelmi dij:

1. felsz6litds esetén: 100, - Ft alapdij + 10,- Ft a felsz6lité levelelez8lap dra +
postakéltség + dokumentumtipusok szerinti darabszam (lasd alabbiak szerint)

2. felszblités esetén: 200, - Ft alapdij + 10, Ft a felszolité levelelezflap 4ra +
postakéitség + dokumentumtipusok szerinti darabszam (ldsd alabbiak szerint)

3. felszdlitas esetén: 300, - Ft alapdij + 10, Ft a felszolité levelelez6lap 4ra +
postakéltség + dokumentumtipusok szerinti darabszdm (lasd aldbbiak szerint)

Konyvek esetén: 30, - Ft / db

Videokazettdk utan naponta és kazettanként: 20,-Ft
VHS, CD, DVD, CD-ROM-ok, periédikdk utén: 50,-Ft / db

Elveszett dokumentum esetén elsGsorban a dokumentum egy masik, ugyanazon kiadasu
példanyat kell az olvasénak beszereznie, ha ez nem sikeriil, a kényvtir a dokumentum

gydjteményi értékét, illetve masolatdt kéri, amely a dokumentum eredeti &rdnak
tobbszorose is lehet.

9. Kon ri technikai eszkdzék hasznédlata

A Kdzségi Kdnyvtar a kdnyvtari szolgdltatasok mellett ePontként is szolgdltat, amely altal a
technikai eszkbzbket hasznalni lehet.

A technikai eszkdzék haszndlata téritési dijat von maga utan, mely a 4. pontban részletezve
van részletezve.

A szamitégépes hardvereket csak az azt kezelni tudé személyek haszndlhatjdk, illetve
kérhetik az intézmény dolgozéinak a segitségét. Amennyiben a kdnyvtir vezetéje
meggy6z8dott réla, hogy az illetd személy nem tudja kezelni a hardver és szoftver



eszkdzoket, gy joga van ezt a szolgiltatist megtagadni a szdmitégépes park védelme
céljabol.

A hardver eszkézdket mindenki a maga felelésségére haszndlhatja, és esetleges rongalas
esetén koteles az ott okozott kart az intézménynek megtériteni.

Lepsény, 2016. szeptember 01.
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Sité Kﬂsztina Borsos Gydrgy

megbizott intézményegys. vezetd kdnyvtaros



